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1. О б щ и е п о л о ж е н и я

Н астоящ ее П олож ение «О разработке, порядке утверж дения, реализации и корректировки 

дополнительны х общ еобразовательны х общ еразвиваю щ их программ» в м униципальном 

бю дж етном  учреж дении дополнительного образования «Дом детского творчества 

г.ГТравдинска» П равдинского городского округа (далее-У чреж дение) (далее - П олож ение) 

разработано на основании Ф едерального закона от 29.12.2012 г. № 273- ФЗ «Об 

образовании в Российской Ф едерации», Концепции развития дополнительного 

образования детей от 4.09.2014 г. № 1726-р, П орядка организации и осущ ествления 

образовательной деятельности по дополнительны м общ еобразовательны м  программ ам  

(приказ М инистерства образования и науки Российской ф едерации от 09.11.2018 г. №

196), С анитарно-эпидемиологических правил и нормативов СанП ин 2.4.4 .3172-14 

(с изменениями на 27 октября 2020 года)

«С анитарно-эпидемиологические требования к  устройству, содерж анию  и организации 

реж им а работы  образовательны х организаций дополнительного образования детей» 

(П остановление Главного государственного санитарного врача РФ  от 4 ию ля 2014 года 

№ 41), М етодических рекомендаций по проектированию  дополнительны х 

общ еразвиваю щ их программ  (П исьмо М инобнауки России от 18.11.2015 № 09-3242 «О 

направлении информации»), М етодических рекомендаций по реализации адаптированны х 

дополнительны х общ еобразовательны х программ, способствую щ их социально­

психологической реабилитации, профессиональному сам оопределению  детей с 

ограниченны ми возмож ностям и здоровья, вклю чая детей-инвалидов, с учетом их особы х 

образовательны х потребностей (П исьмо М инобрнауки России от 29.03.2016 N ВК -641/09), 

М етодических рекомендаций по проектированию  дополнительны х 

общ еобразовательны йх общ еразвиваю щ их программ  У чреж дения, Устава Учреждения. 

Н астоящ ее П олож ение регламентирует требования к разработке, порядку утверж дения, 

реализации и корректировки дополнительны х общ еобразовательны х общ еразвиваю щ их 

программ в Учреждении.

1.1. Д ополнительная общ еобразовательная общ еразвиваю щ ая программ а -  нормативно­

управленческий докум ент У чреж дения, определяю щ ий содерж ание дополнительного 

образования детей, разработанны й по одной из направленностей дополнительного 

образования и представляю щ ий собой комплекс средств воспитания, обучения, 

оздоровления, развития детей, реализуемый на основе им ею щ ихся ресурсов (кадровы х и 

м атериальны х) в соответствии с социальны м заказом.

1.2. Д ополнительная общ еобразовательная общ еразвиваю щ ая программы направлены  на:

- ф ормирование и развитие творческих способностей обучаю щ ихся;

- удовлетворение индивидуальны х потребностей обучаю щ ихся в интеллектуальном, 

нравственном  развитии;

- формирование культуры  здорового и безопасного образа ж изни, укрепление здоровья 

обучаю щ ихся;

- обеспечение духовно-нравственного, граж данско-патриотического, военно- 

патриотического, трудового воспитания обучаю щ ихся;

- вы явление, развитие и поддерж ку талантливы х обучаю щ ихся а такж е лиц, проявивш их 

вы даю щ иеся способности;



- проф ессиональную  ориентацию  обучаю щ ихся;

- социализацию  и адаптацию  обучаю щ ихся в жизни и общ естве;

- ф ормирование общ ей культуры  обучаю щ ихся;

- удовлетворение ины х образовательны х потребностей и интересов обучаю щ ихся, не 

противоречащ их законодательству Российской Ф едерации.

2. Т р е б о в а н и я  к  р а зр а б о т к е  д о п о л н и т е л ь н ы х  о б щ е о б р а з о в а т е л ь н ы х  

о б щ е р а з в и в а ю щ и х  п р о г р а м м

2.1 Д ополнительная общ еобразовательная общ еразвиваю щ ая программ а разрабаты вается 

педагогом  дополнительного образования сам остоятельно по направленностям  

(худож ественная, ф изкультурно-спортивная, туристско-краеведческая, социально­

педагогическая, техническая) в соответствии с лицензией на осущ ествление 

образовательной деятельности; с учетом  запросов обучаю щ ихся, родителей (законны х 

представителей), потребностей социума, образовательны х организаций, детских и 

ю нош еских общ ественны х объединений и организаций, особенностей социально- 

экономического развития региона и  национально-культурны х традиций.

2.2 Д ополнительная общ еобразовательная общ еразвиваю щ ая программа, в соответствии с 

современны м  законодательством , «представляет собой комплекс основны х характеристик 

образования (объем, содерж ание, планируемы е результаты), организационно- 

педагогических условий и  в случаях, предусм отренны х данны м  Ф едеральным законом, 

форм аттестации, которы й представлен в виде учебного плана, календарного учебного 

графика, рабочих программ  учебны х предм етов, курсов, дисциплин (модулей), ины х 

компонентов, а такж е оценочны х и м етодических материалов» (Ф З ст.2, п.9).

2.3. У чреж дение вправе разрабаты вать и реализовы вать модиф ицированны е 

(адаптированны е), экспериментальны е, авторские программы. П о форме организации, 

содерж ания образовательной деятельности программ ы  могут бы ть предметны е, 

комплексны е, интегрированны е, модульные.

2.4 С одерж ание дополнительной общ еобразовательной общ еразвиваю щ ей программы 

долж но соответствовать:

• достиж ениям  мировой культуры, педагогической науки, российским  традициям, 

культурно-национальны м особенностям  региона;

• соответствую щ ему уровню  общ его образования (дош кольного, начального, 

общ его, основного общ его, среднего общ его (полного) образования);

• направленностям  дополнительны х общ еобразовательны х общ еразвиваю щ их 

программ: (худож ественной, физкультурно-спортивной, технической, социально­

педагогической, естественнонаучной, туристско-краеведческой);

• современны м образовательны м технологиям, отраж енным в принципах обучения 

(индивидуальности, доступности, преемственности, результативности), ф орм ах и 

методах обучения (активных м етодах дистанционного обучения, 

диф ф еренцированного обучения, занятиях, конкурсах, соревнованиях, экскурсиях, 

походах и т.д .); методах контроля и управления образовательны м  процессом 

(анализе результатов деятельности обучаю щ ихся); средствах обучения (перечне 

необходим ого оборудования, инструментов и материалов в расчете на каж дого 

обучаю щ егося в объединении).



2.5 С одерж ание и материал дополнительной общ еобразовательной общ еразвиваю щ ей 

программы  долж ны  бы ть организованы  по принципу диф ф еренциации в соответствии со 

следую щ ими уровнями сложности:

2.5.1 «Стартовый». П редполагает использование и реализацию  общ едоступны х и 

универсальны х форм организации материала, минимальную  слож ность предлагаем ого для 

освоения содерж ания программы. Д ополнительны е общ еобразовательны е 

общ еразвиваю щ ие программы  с количеством часов: 12 часов (на месяц), 36 часов (1 час в 

неделю ), 72 часа (2 часа в неделю ), 108 часов (3 часа в неделю ), 144 часа (4 часа в 

неделю ).

С рок реализация: 3 года.

Возраст: 5-18 лет (разновозрастный).

К стартовому уровню  относятся адаптированны е дополнительны е общ еобразовательны е 

общ еразвиваю щ ие программы по обучению  учащ ихся с ограниченны ми возмож ностям и 

здоровья и детей-инвалидов с количеством часов в учебны й год -  72 часа (2 часа в 

неделю ).

2.5.2 «Базовый уровень». П редполагает использование и реализацию  таких форм 

организации материала, которые допускаю т освоение специализированны х знаний и 

языка, гарантированно обеспечиваю т трансляцию  общ ей и целостной картины  в рамках 

содерж ательно-тематического направления программы.

Д ополнительны е общ еобразовательны е общ еразвиваю щ ие программы с количеством 

часов: 108 часов (3 часа в неделю ), 144 часа (4 часа в неделю ), 216 часов (6 часов в 

неделю ), 324 часа (9 часов в неделю ).

С рок реализации: 3 года.

Возраст: 8 - 1 8  лет (разновозрастный).

2.5.3 «П родвинуты й уровень». П редполагает использование форм организации материала, 

обеспечиваю щ их доступ к слож ным (возм ож но узкоспециализированны м ) разделам  в 

рамках содерж ательно-тематического направления программы. Такж е предполагает 

углубленное изучение содерж ания программ ы  и  доступ к около проф ессиональны м  и 

проф ессиональны м  знаниям  в рамках содерж ательно-тематического направления 

программы.

Д ополнительны е общ еобразовательны е общ еразвиваю щ ие программы  с количеством 

часов: 108 часов (3 часа в неделю ), 144 часа (4 часа в неделю ), 216 часов (6 часов в 

неделю ), 324 часа (9 часов в неделю).

С рок реализации: 3 года

Возраст: 10-18 лет (разновозрастные).

2.6 С труктура дополнительной общ еобразовательной общ еразвиваю щ ей программы  

вклю чает следую щ ие структурные элементы:

Титульны й лист;



К ом плекс основны х характеристик программы;

К ом плекс организационно-педагогических условий, вклю чая формы аттестации.

2.6.1. Титульны й лист программы  -  первая страница, предваряю щ ая текст программы  и 

служ ащ ая источником библиограф ической информации, необходим ой для идентиф икации 

докум ента (наименование образовательной организации, гриф  утверж дения программы  (с 

указанием  Ф И О  руководителя, даты  и ном ера приказа), название программы, адресат 

программ ы , срок ее реализации, Ф И О , долж ность разработчика(ов) программы , город и 

год ее разработки).

2.6.2. К ом плекс основны х характеристик дополнительной общ еобразовательной 

общ еразвиваю щ ей программы:

П ояснительная записка (общ ая характеристика программы):

- направленность (профиль) программы: техническая, естественнонаучная, физкультурно­

спортивная, худож ественная, туристско-краеведческая, социально-педагогическая;

- актуальность программы  -  своевременность, современность предлагаемой программы

- отличительны е особенности программы  - характерны е свойства, отличаю щ ие программу 

от других, остальных; отличительны е черты , основные идеи, которы е придаю т программе 

своеобразие;

- адресат программ ы  - примерны й портрет обучаю щ егося, для которого будет актуальны м 

обучение по данной программ е -  возраст, уровень развития, круг интересов, личностны е 

характеристики, потенциальны е роли в программе;

- объем  программы -  общ ее количество учебных часов, запланированны х на весь период 

обучения, необходим ы х для освоения программы;

- формы  обучения и виды  занятий (лекции, теоретические, практические и семинарские 

занятия, лабораторны е работы, круглы е столы, мастер-классы , др.);

- срок освоения программы  -  определяется содерж анием  программы- количество недель, 

месяцев, лет, необходим ы х для ее освоения;

- реж им занятий -  периодичность и продолж ительность занятий.

Ц ель и задачи программы:

цель - это стратегия, фиксирую щ ая ж елаемы й конечны й результат; долж на быть ясна, 

конкретна, перспективна, реальна, значима;

задачи - это те конкретны е результаты  реализации программы; суммарным вы раж ением  

которы х и является поставленная цель.

С одерж ание программы:

- учебны й план содерж ит название разделов и тем  программы , количество теоретических 

и практических часов, и  формы аттестации (контроля), оф орм ляется в табличной форме;

№ Н азвание раздела, К оличество часов Ф ормы

п/п темы Всего Т еория П рактика аттестации/контроля



- содерж ание учебно-м етодического плана -  это реферативное описание разделов и тем  

программы  в соответствии с последовательностью , заданной учебны м  планом, вклю чая 

описание теоретической и практической частей, форм контроля, соответствую щ их каж дой 

теме.

П ланируем ы е результаты  -  совокупность знаний, умений, навыков, личностны х качеств, 

компетенций, личностны х, метапредметны х и предметны х результатов, приобретаем ы х 

обучаю щ имися при освоение программы  по ее заверш ению  и ф ормулирую тся с учетом 

цели и содерж ания программы.

2.6.3 .К ом плекс организационно-педагогических условий:

- календарны й учебный граф ик - это составная часть

дополнительной общ еобразовательной общ еразвиваю щ ей программы , являю щ ейся 

комплексом основных характеристик образования и определяет количество учебных 

недель и количество учебных дней, продолж ительность каникул, дата начала и  окончания 

учебны х периодов/этапов; календарны й учебный график является обязательным 

прилож ением к дополнительной общ еобразовательной общ еразвиваю щ ей программе и 

составляется для каж дой группы (Ф З № 273, ст.2, п.92; ст.47, п .5);

- условия реализации программ ы  - реальная и доступная совокупность условий 

реализации программы  -  пом ещ ения, площ адки, оборудование, приборы, 

инф ормационны е, методические и ины е ресурсы ;

- формы аттестации/контроля -  зачет, контрольная работа, творческая работа, выставка, 

конкурс, фестиваль худож ественно-прикладного творчества, отчетны е индивидуально для 

определения результативности усвоения дополнительной общ еобразовательной 

общ еразвиваю щ ей программы, отраж аю т цели и задачи программы;

- оценочны е м атериалы  -  пакет диагностических методик, позволяю щ их определить 

достиж ение обучаю щ имися планируем ы х результатов (Ф З №  273, ст.2, п .9; ст. 47, п.5);

- методические материалы  -  обеспечение программы  методическими видами продукции, 

необходим ы ми для ее реализации - указание тематики и формы  м етодических материалов 

по программ е; описание используемы х м етодик и технологий; современные 

педагогические и инф ормационны е технологии; групповы е и индивидуальны е методы  

обучения; индивидуальный учебный план, если предусмотрено локальны ми документами 

организации (Ф З №  273, ст.2, п.9; ст. 47, п.5);

- рабочие программ ы  (модули) курсов, дисциплин, которые входят в состав 

дополнительной общ еобразовательная общ еразвиваю щ ей программы  (для модульных, 

интегрированны х, комплексны х и т.п. программ) (Ф З №  273, ст.2, п.9; ст. 47, п.5).

- список литературы  - вклю чает основную  и дополнительную  учебную  литературу 

(учебны е пособия, сборники упраж нений, контрольны е задания, тестов, практических 

работ и практикумов, хрестоматии); справочны е пособия (словари, справочники); 

наглядны й материал (альбомы, атласы, карты , таблицы); может быть составлен для



разны х участников образовательного процесса -  педагогов, обучаю щ ихся; оф орм ляется в 

соответствии с требованиям и к оформ лению  библиограф ических ссылок.

3 . П о р я д о к  р а с с м о т р е н и я  и у т в е р ж д е н и я  д о п о л н и т е л ь н о й  о б щ е о б р а з о в а т е л ь н о й

о б щ е р а з в и в а ю щ е й  п р о г р а м м ы

3.1. Д ополнительная общ еобразовательная общ еразвиваю щ ая программ а может иметь 

внутренню ю  и внеш ню ю  экспертную  оценку (рецензию ). Рецензентом  дополнительной 

общ еобразовательнаой общ еразвиваю щ ей программы  педагога м ож ет выступить 

методист, педагог-новатор, заместитель директора по УВР У чреждения, преподаватели 

вы сш ей ш колы  и  работники других образовательны х организаций.

3.2. Экспертиза осущ ествляется в соответствии со структурой программы  , П рим ерны м и 

требованиям и к  программ ам  дополнительного образования детей от 11.12. 2006 г. № 06- 

1844 и  М етодическими рекомендациями по проектированию  дополнительны х 

общ еразвиваю щ их программ (вклю чая разноуровневы е программы).

3.3. Д ополнительны е общ еобразовательны е общ еразвиваю щ ие программы  

рассм атриваю тся педагогическим  советом и утверж даю тся директором.

3.4. Д ополнительная общ еобразовательная общ еразвиваю щ ая программа, претендую щ ая 

на авторство, долж на иметь лицензию  специализированной организации.

4 . Т р е б о в а н и я  к  р е а л и за ц и и  д о п о л н и т е л ь н ы х  о б щ е о б р а з о в а т е л ь н ы х  

о б щ е р а з в и в а ю щ и х  п р о г р а м м

4.1. Д ополнительны е общ еобразовательны е общ еразвиваю щ ие программы  реализую тся 

педагогами дополнительного образования как самостоятельно, так и  посредством  сетевы х 

форм их реализации в течение всего календарного года, вклю чая каникулярное время.

4.2. П ри реализации дополнительны х общ еобразовательны х общ еразвиваю щ их 

программ  могут прим еняться различны е образовательны е технологии, в том  числе 

дистанционны е и  электронное обучение в порядке, установленном  федеральны м органом 

исполнительной власти, осущ ествляю щ им  функции по вы работке государственной 

политики и норм ативно-правовом у регулированию  в сф ере образования.

4.3. Д ополнительны е общ еобразовательны е общ еразвиваю щ ие программ ы  реализую тся 

как для детей, так и для взрослы х, могут быть рассчитаны  на различный срок обучения, 

предусматривать различны е формы организации образовательного процесса и реш ение 

различны х образовательны х целей и задач.

4.4. Количество часов, сроки обучения определяю тся особенностями дополнительной 

общ еобразовательной общ еразвиваю щ ей программы, с учетом санитарно- 

эпидем иологических правил и норм (С анитарно-эпидемиологические правила и 

нормативы  СанП ин 2.4.4 .3172-14 «С анитарно-эпидемиологические требования к



устройству, содерж анию  и организации реж има работы образовательны х организаций 

дополнительного образования детей»),

4.5. П ри реализации дополнительны х общ еобразовательны х общ еразвиваю щ их программ 

Учреж дение может организовы вать и проводить м ассовы е мероприятия, создавать 

необходим ы е условия для совместного труда и (или) отды ха обучаю щ ихся, родителей 

(законны х представителей).

5 . К о р р е к т и р о в к а  д о п о л н и т е л ь н ы х  о б щ е р а з в и в а ю щ и х  п р о г р а м м

5.1. П едагоги У чреж дения еж егодно обновляю т, пополняю т содерж ание дополнительны х 

общ еобразовательны х общ еразвиваю щ их программ.

5.2. К оррективы  в программ у вносятся с учетом результатов м ониторинга полноты  и 

качества реализации программы , последних изменений в законодательстве, новых 

норм ативны х актов и документов. В несенны е изменения и дополнения в программе 

проходят процедуру рассм отрения, согласования и утверж дения аналогичную  указанной в 

п. 3.3

На основании дополнительной общ еобразовательной общ еразвиваю щ ей программы  

педагогом  дополнительного образования еж егодно разрабаты вается индивидуальный 

учебно-тем атический план, которы й является нормативны м документом при организации 

образовательного процесса и ведения ж урнала учета рабочего времени педагога.
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